A matricula em disciplina nas modalidades isolada e/ou ouvinte € disponibilizada
para a comunidade, em data definida no calenddrio académico, quando existirem vagas
em disciplinas ndo ocupadas pelos graduandos dos cursos de graduacido da Universidade
Federal de Santa Catarina (UFSC). A matricula em disciplina isolada ndo caracteriza
vinculo com a UFSC. Alunos matriculados em disciplina isolada poderdo cursar no
maximo 500 horas/aula, sendo que estas horas poderdo ser realizadas em até 5 disciplinas
por semestre.

Para o usudrio realizar solicitacdo de matricula em disciplina isolada e/ou ouvinte,
foi elaborado o sistema de matricula em disciplina isolada/ouvinte, dedicado as pessoas
tanto da comunidade interna quanto externa a UFSC. O objetivo do sistema € realizar
solicitagdes de disciplinas e possibilitar o acompanhamento destes pedidos bem como do
histérico de ocorréncias do interessado.

Ao acessar a pdgina principal do sistema, o usudrio poderd visualizar a tela da
Figura 1.
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UFSC 50 anos Curriculos dos Cursos de Graduagio

Relagio dos curriculos dos cursos de graduagdo com sua distribuig3o por fases, disciptinas e pré requisitos. =
curriculos

Matriculas de Alunos Especiais. Resultados.

Os resultados de matriculas isoladas/ouvintes fsolicitag des de matricula, atestados & ocorréncias) poderdo ser consultados
pelos alunos da comunidade.

Atestado de Matricula e ocorréncias Mensagens

Matriculas de Alunos Especiais. Periodo de Solicitagio.
As matriculas em disciptinas isoladas e/ou ouvintes para alunos da comunidade devem ser realizadas entre o3 dias
12/agosto/1010 a partir das 08:00 hora até o dia 13/ag0sto/2010 as 24:00 horas. Neste semestre (2010/2) estamos
implantando o sistema on-fine de matricula isolada/ ouvinte para o Departamento de Direito (DIR). Matricula em disciplinas de
outros Departamentos devem ser requeridas nas secretarias especificas. No final desta pagina clique em “Estou ciente &
concordo com todas as informagdes contidas no edital.” & acione o botao "PROSSEGUIR> .

Regulamento e INSCRICOES

RESOLUCAQ N° 017/CUn/97 (parte)

Dispée sobre o Regulamento dos Cursos de Graduago da UFSC.

0 PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Santa Catarina, no uso de suas atribuigdes e
tendo em vista o que deliberou este Conselho, em sessio realizada nesta data, referente ao Processo n* 004113/97-47,
RESOLVE:

APROVAR 0 Regulamento dos Cursos de Graduacdo da Universidade Federal de Santa Catarina.

TITULO 11l - Do Ensine da Graduagio

Capitulo Il - Da Matricula

Segio Il - Da Matricula de Alunos Especiais

Subsecio I

£m Disciptinas Isoladas e na Qualidade de Aluno-Ouwinte.

Art. 49 - Terminado o processo de matricula dos alunos regulares, as vagas restantes em disciplinas podero ser ocupadas
por alunos regularmente matriculados nos Cursos de Graduagio da UFSC ou candidatos externos, que as frequentardo na
condigéo de aluno especial de disciptina isolada ou de aluno-owvinte, para complementacdo ou atualizagdo de

Figura 1. Pagina principal do sistema de disciplina isolada.

Na pédgina principal do sistema (Figura 1) constam as mensagens e links
direcionados aos usudrios da comunidade. Nesta pédgina podem ser encontrados os
curriculos dos cursos de graduacdo, os prazos para a matricula isolada, o link para o
acompanhamento das solicitacdes e do histérico de ocorréncias (quando o prazo de
inscricdes estiver encerrado), o regulamento para a inscricdo em disciplina isolada e o



inicio da inscric@o. O inicio da inscri¢do encontra-se na parte inferior da pagina principal
e pode ser visualizado na Figura 2. O inicio da inscri¢do somente estara disponivel dentro
do prazo estipulado para a realizacio de inscricoes.
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1 - 2 existéncia de vagas;

I - 05 pré-requisitos, quando julgar necessirio;

Il - os limites colocados pelo art. 54 deste Regulsmento;

§ 75- 0 Departamento enviard a documentagio a0 Departamento de Administragio Escolar-DAE que, o final do semestre,
emitird o5 respectivos certificados.

§ 3% Cada candidato extemo poderd cursar um total de, no méximo, 500 horss-aula de disciplinas isoladas, cujo controle
ficard a cargo do Departamento de Administragao Escolar-DAE.

§ #- Em casos especiais, uando estabelecido em convénio da UFSC com outras instituicdes de ensino superior, podera
ser permitido a0 candidato externo cursar carga hordria superior a0 estabelecido no § Pdeste artigo.

Art. 53 - Nas mesmas condigées do artigo anterior, os Departamentos poderio deferir matriculas de aluno-owinte a
alunos da UFSC e a candidatos externos, que desejam apenas certificado de freqiéncia.

Pardgrafo tnico - Em nenhuma hipétese, disciplinas cursadas na qualidade de aluno ouinte poderao ser convertidas
posteriormente em disciplinas regulares ou isoladas.

Art. 54 - 0 Colegiado do Curso, ouvidos os Departamentos, podera definir disciptinas para as quais nio poderio ser
aceitas matriculas como disciplinas isoladas e/ou como aluno-owvinte, por razdes de especificidade da formagéo ¢ de
ética profissional.

Art. 55 - Matriculas como aluno especial em disciplinas isoladas e/ou como aluno- owinte, concedidas a candidatos
externos, nio caracterizam vinculo destes com a UFSC, para qualquer efeito.

Art, 56 - Em hipdtese alguma seré permitida a manutengao ou criagio de turmas especificas para o atendimento de
matriculas isoladas e/ou de alunos-owvintes.

Considerac des sobre o pedido de matricula isolada on-tine.

A concessio de vagas nas disciplinas isoladas ou ouvintes seguem a resolugdo 017/CUn/%7, considerando como prioridade
de atendimento:

1. Alunos regularmente matriculados nos Cursos de Graduagio;

2. Mlunos convénios;

3. Alunos especiais, da comunidade externa, por ordem sequencial da salicitagio on-tne.

A cancessio da vaga dependerd da entrega no Departamento Ensino responsavel pela disciplina solicitada:

. Do certificado de conclusdo do 2%Grau;

. Da justificativa do pedido &

. Do programa das disciplinas cumpridas, quando a disciphina solicitada exigir pré-requisitos.

Estes documentos devem ser entregue no Departamento de Ensino até o proximo dia il subseqiiente ao final do
periodo de solicitacio das disciplinas dos alunos especiais.

|:> 7] Estou ciente e concordo com todas as informacdes contidas no edital.
|:> Prossequir»

Figura 2. Inicio da inscri¢io para disciplina isolada.

Para dar inicio a inscricio o candidato deve concordar com o regulamento
clicando ao lado da frase ‘Estou ciente e concordo com as informagodes contidas no
edital’, assim como demonstrado na Figura 2. Ao concordar com o processo adotado para
a matricula em disciplina isolada, o interessado deverd pressionar o botdo ‘Prosseguir’ e
assim serd encaminhado para uma tela de login, em que deverd informar seu CPF e data
de nascimento. A tela de login € apresentada na Figura 3.
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Figura 3. Login para o sistema de disciplina isolada.

No periodo de matricula em disciplina isolada, a inclusdo e a alteracdo de cadastro
pessoal estardo disponiveis. A inclusdo se refere a criacdo de um cadastro para um novo



aluno candidato. A alteracdo de cadastro se refere a disponibilidade de mudangas nas
informacgdes de contato e endereco. A alteracdo de informagdes pessoais ndo é permitida,
mas se houver a necessidade desta operacdo, o candidato a(s) disciplina(s) devera
comparecer a0 DAE (Departamento de Administracio Escolar) ou ao departamento
responsavel pela disciplina isolada, munido de documentagdo comprobatdria. A tela de
cadastro consta nas Figuras 4 e 5.
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Solicitagdo de matricula em disciplina isolada

UFSC 50 anos Informagbes cadastrais

Utiize as abas ‘Pessoal & Endereco/Contato’ 3baixo para preencher ou verificar os seus dados cadastrais
(cas0 J4 existam no sistema). &

$ Pessoal | EnderegolContato

CEP: (preencha o cep para buscar o enderecol
Enderego e nimero:  [tests teste teste ]
Complemento: fieste teste teste ]
Bairro: feste teste teste |
Municipio: Floianapolis [Eem
Email: keste@teste teste ]

DDD e Telefone: 01)2345-6789
DDD e Celular: 98)7654-3210

:> Matricula Isolada >>

Sair

Figura 4. Cadastro do candidato (aba de endereco).

Observe na Figura 4 que o cadastro possui duas abas, uma de informacdes
pessoais e outra de endereco/contato. O candidato deve preencher adequadamente e
atentamente as informacdes. Antes de efetivar o cadastro pela primeira vez, é necessario
conferir os dados pessoais, pois estes ndo poderdo ser alterados através do sistema de
disciplina isolada. Para gravar os dados cadastrais e solicitar as disciplinas, deve-se clicar
em ‘Matricula Isolada >>’.
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Figura 5. Cadastro do candidato (aba pessoal).

A péagina de solicita¢do de disciplinas isoladas é apresentada na Figura 6. Na parte
superior desta pagina sdo exibidas algumas informagdes sobre o aluno solicitante. Logo
abaixo consta a tela de disciplinas isoladas. A tela de disciplinas isoladas, no prazo de
solicitagdes, apresenta as abas ‘Solicitacdo’ e ‘Historico’.
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UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA
Pré-Reitoria de Ensino de Graduagio
Departamento de Administracan Escolat
Sistema Académico da Graduagdo

Solicitagcao de matricula em disciplina isolada

Dados do solicitante

Aluno: Teste Teste Teste Teste Teste Teste
CPF: Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Matricula comunidade: Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Matricula UFSC: Teste Teste Teste Teste Teste Teste

Data de nascimento:  02/01/1989

Disciplinas Isoladas

Utiize as abas abaixo para sofcitar discipinas, verificar seu historico & acompanhar o resubado de suas solictagies. O acompanhamento
do resuttado das solickagdes s Wﬂhe\ apds o términ do prazo de nscrigdes. A solictagio de discipinas ficara disponivel

Q somente durante o periodo d insegi
Solicitagio

Histbrico

Preencha o fermulérie abaixo para realizar a reguisigio de discipiina e entéio elique em “Solicitar discipina’. Observe que g pedidos
sdo registrados na tabela abaixo do botdo de solictagio.

Tipo: Disciplina Isolada =] (escalbha aquia forma como desela cursar a disciptina)

Buscar disciplina por: @ Departamento ) Cursa

Departamento: —~Selscions uma opgao— [
Disciplina: —Selecions uma opgéio— [=]
Cadigo da disciptina: [ ]

Turma: —~Selecions uma opgio— [
Total horas/aula: |

Professor: [ ]
Horario: [ ]

|:'> Soliitar aiscipiina

Figura 6. Pagina se solicitacao de disciplina.



A aba de solicitacdo (Figura 6) permite ao candidato realizar as solicitacdes (ou
pedidos) de disciplinas. Primeiramente deve-se preencher a forma como o candidato
deseja cursar a disciplina, como disciplina isolada ou como ouvinte. Cabe salientar que
alunos matriculados em disciplina isolada (ou como ouvinte) poderdo cursar no maximo
500 horas/aula, em até 5 disciplinas por semestre. A contabilizagdo das 500 horas/aula
serd realizada através da soma das disciplinas cursadas com nota suficiente para
aprovacdo, das disciplinas da modalidade ‘ouvinte’ com frequéncia suficiente e das
disciplinas que obtiveram frequéncia insuficiente.

A modalidade ‘disciplina isolada’ confere ao aluno que tiver a solicitacdo deferida
o dever de comparecer as aulas e de realizar as provas. Ao final da disciplina o aluno tera
direito ao certificado com nota e presenca, emitido pelo DAE. Disciplinas da modalidade
‘disciplina isolada’ que ja foram cursadas em semestres anteriores (com nota suficiente
para aprovagdo) ndo poderdo ser solicitadas novamente.

A modalidade ‘ouvinte’ confere ao aluno que tiver o pedido deferido o dever de
comparecer as aulas. Ao final da disciplina o aluno terd direito ao certificado de presenca.
Disciplinas da modalidade ‘ouvinte’ cursadas em semestres anteriores com frequéncia
suficiente ndo poderdo ser solicitadas novamente.

Ap6s escolher a forma como deseja cursar a disciplina, o candidato escolhera a
disciplina. A busca por disciplina poderd ser realizada por curso ou departamento. Ao
optar por um curso ou departamento, a lista com os nomes das disciplinas ficara
disponivel. O candidato deverd entdo:

1. Escolher a disciplina. Desta forma serdo apresentados o numero de horas/aula
e as turmas disponiveis;

2. Escolher a turma, para que sejam mostrados os horarios, o professor da
disciplina e o(s) pré-requisito(s), caso exista(m);

3. Na Figura 6 observe que apdés o formuldrio de solicitacdo ser preenchido o
candidato deverd clicar em ‘Solicitar disciplina’ para efetivar a solicitacao.

A disciplina que efetivamente for solicitada constard na tabela de disciplinas
solicitadas para o semestre atual, que fica logo abaixo do botdo de solicitacdo (Figura 7).
Uma solicitacdo pode ndo ser efetivada se a disciplina j4 tiver sido solicitada para o
semestre atual ou para outro semestre ou se a carga hordria mixima para disciplinas
isoladas tiver sido alcancada. Para controlar o total da carga horéria, o candidato pode
acompanhar a soma ‘Carga hordria total’ que se encontra logo abaixo da tabela de
solicitagdes (observe na Figura 7). A carga hordria total é composta pela soma das
solicitacOes atuais com as existentes no histdrico.

Para cancelar alguma solicitacdo o candidato podera acionar o botdo ‘excluir’
correspondente a disciplina, na tabela de solicitagdes. Para imprimir o comprovante das
solicitagdes realizadas, acione o botdo ‘imprimir comprovante’. Para imprimir o
comprovante € necessdrio que se tenha o software Adobe Reader instalado. Se apds a
emissdo de um comprovante o sistema registrar alteragdes de solicitacdes (cancelamentos
ou novos pedidos), o comprovante emitido anteriormente perderd automaticamente a
validade.
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Solicitagéo | Histérico

Preencha o formulario abaixo para realizar a requisicio de disciplina  entdo clique em ‘Solicttar disciplina’. Observe que os pedidos
séio registrados na tabela abaixo do botdo de solictagio

Tipo: Disciplina Isolada escotha aqui a forma como deseja cursar a disciplina)

Buscar disciplina por: @ Departamento ) Curso

Departamento: —Selecione uma opgao— =]

Disciplina: —Selecione uma opgao— [=]

Cédigo da disciplina: [ ]
Turma: —Selecione uma opgéo—- [+]
Total horas/aula: | E—

Professor: [ ]

Hordrio: [ ]

Solicitar disciplina
para o 20082

Nome da disciplina Cédigo Turma Carga horaria Tipo Ocorréncia Data da ocorréncia  Excluir
Criminologia DIR5131 | 0322 72 Discipiina Isolada *Pedido Matricula® 19/08/2010 @
1 disciplina(s) 72 horasiaula

Verifigue suas disciplina solicitadas. Caso deseje cancelar algum pedido realizado, clique no icone excluir da finha correspondente.

:> Carga horaria total (historico:0 « atual72) =72
|:> Imprimir comprovante da solicitagio -

Sair

Figura 7. Pagina se solicitacio da disciplina: registro da solicitacao.

Enquanto os resultados ndo forem publicados, o comprovante da(s) solicitacao(s)
poderd ser impresso pelo sistema online. O modelo de comprovante € apresentado na
Figura 8.



UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SANTA CATARINA
Pro-Reitoria de Ensino de Graduagio

:

Departamento de Administragdo Escolar

SOLICITAGAD DE MATRICULA PARA ALUNOS ESPECIAIS (matricula isoladalouvinte)

Identificagio do Requerente

MNome:

CPF:

Matricula (UFSC):
Matricula (Comunidade):
Data de nascimento:
Sexo:

Identidade
Macionalidade:
Maturalidade (estado):
Maturalidade (Municipio):
E-mail:

Jose Marcos da Sihva

Brasileira

Santa Catarina
Florianopolis
marcos{@npd. ufsc.br

Telefone:

Enderego

Rua: teste teste
Bairro: teste teste
Complemento: teste teste
CEP: 11111-111

Municipio ! Estado: Florianopolis / Santa Catarina

Disciplinas Requeridas no semesire 20082

comga Home da discipiing Tuma  HomsiEuwa  Tipo
DEF5160 ‘Seminario de Monograta (™) DasTC: ab 1
Henirle: J}-Seguada. T30 0500 i 4)-Cearte T35-008 )

Data da requiskEo
DE-01-2011 14:46:30

DIRS131 Criminologla (*) 0322 T ]
Heririe: 2}-Seguada. 1E30-2000 ) §H-Ouiste 16382010 1

24-05-2010 D8:45201

DIRS523 Direfto Administrativa | [7) ovas T ]
Heririe: Sj-Ouirte 10100150 / &-Seta 1010-115 ¢

03-05-2010 1510323

DIRS524 Diretto Administratheo W [*) 0E0s Tz 1 13-06-2010 16:44:41

Honirie: 3 Tergm £20-1000 / 41-Ousrta 2510-11504

Legenda Observago
Tipo: |= Disciplina Isclada 0= Ouwinte Este comprovante de solicitagio perdera a validade se o sistemay

[*) : a disciplina solicitada pode possuir outra(s) disciplinajs) T=gistar alguma alteragao pelo usuario apos a data de emissao.
como pré-requisito. Por favor, consulte o curmiculo do curso para

averiguar esta situagdo. O ink para o curricubo encontra-se na

pagina inicial do sistema de disciplina isolada.

Data de emiss3o: 020311 0944
& 5eTIC - Supenintendéncia de Gowemanga Eletrinica e Tecnologia da InformagSo e Comunicagao

Figura 8. Comprovante de solicitacao de disciplina.



Para consultar disciplinas cursadas em semestres anteriores ou as ocorréncias
realizadas nas solicitagdes do semestre atual, a aluno poderd consultar a aba ‘Historico’.
A aba ‘Historico’ pode ser visualizada na Figura 9.
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Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste
ade: Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste
: 02/01/1989

r discigiqas, verificar seu histérico & acompanhar o resutado de suas soiictaces. O acompanhamento
Lo, nivel apés o términe do prazo de inscrighes. A solictagio de disciplinas ficara disponivel

em

Data da

Semestre Disciplina | Codigo Turma  Cargahoraria  Wota Frea.  Tipo Ocorrénci ia ol

20082 Criminologia | DIRS131 | 0322 | 72 — | [DEcPie i

isolada do a ‘G0

1 0 horaslaula
disciplina(s) validas + FI

Figura 9. Consulta do histdrico.

Depois de encerrado o periodo de solicitacdes de disciplina isolada, os
departamentos responsaveis fardo a andlise destas solicitagdes. Findo o periodo de
andlise, o sistema disponibilizard o acompanhamento dos resultados. Se houver atraso na
avaliacdo de solicitacdes, as mesmas serdo destacadas em amarelo. A medida que os
resultados forem publicados, a ocorréncia da solicitacdo sofrerd mudanca, assim como a
cor de destaque. Caso a avaliagcdo seja positiva, ou seja, caso o pedido de matricula seja
aceito, a ocorréncia serd modificada para ‘“*Pedido Selecionado (aguardando taxa)*’.
Isto significa que antes da ocorréncia ser ‘deferida’, o aluno deverd pagar a taxa de
matricula isolada. Uma vez paga a taxa, a ocorréncia serd alterada para deferida e o aluno
poderda imprimir o atestado. A Figura 10 mostra a tabela de acompanhamento de
solicitagdes de disciplinas.
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UNIVERSIDADE FEDERAL r ( v
DE SANTA CATARINA - = —_—

ZIEDE  prs-nertoria de Ensino da Graduacie.

ey, Departamento de Administracao Escolar} i
Sistema Academico da Graduagio
Solicitagao de matricula em disciplina isolada
Dados do solicitante.
Aluno: Teste Teste Teste Teste Teste Teste
CPF: Teste Teste Teste Teste Teste Teste

Matricula comunidade: Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Data de nascimento:  02/01/1989

Produzinde cinhecifienta

paray 4o meihor Disciplinas Isoladas

Utiize as abas abaixo para solicitar discipinas, verificar seu hisidrico e acompanhar o resultado de suas solickagdes. O acompanhamento

do resuttade das solicitagbes s6 estara disponivel apbs o término do praze de inscrigdes. A soliclagdo de discipinas ficara disponivel
somente durante o periodo de inscricdes.

Acompanhamento da solicitacio | Histérica
A coluna ocorréncia, da tabela abaixo, indica o resultade do seu pedido de matricula y
iscil i para o 20082
MNome da disciplina Codigo Turma Carga horaria Tipo Ocorréncia Data da ocorréncia
Direito da Integracao DIR5S20 | 0805 36 Disciplina Isolada *Pedido Matricula® 18/08/2010

1 disciplina(s)

[redide em avaliagio

Sair

Figura 10. Acompanhamento das solicitacoes.

O aluno que tiver o pedido deferido podera imprimir o atestado de matricula. O
modelo do atestado é apresentado na Figura 11.



UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SANTA CATARINA
Pro-Reitoria de Ensino de Graduagio
Departaments de Administragdo Escolar

¥

ATESTADO DE MATRICULA

Atesto, a requerimento da parte interessada e segundo consta em nossos arquivos que
JOSE MARCOS DA SILVA { ). identidade: . CPF: . esta inscrito(a) no
semestre 20082, como ALUNO ESPECIAL {matricula isoladajouvinte), observados os termos da

Resolugio n® 017/CUNET. de 30/09/87, nals) seguinte(s) disciplinals):

Codign  Mome da discipiling Homsiaula  Tumma Tipo  Horano/Local
DIRS131  Criminologia 72 oz | 2ySagunda 16:30-20:1WCCI003
5)HGuinta, 18:30-200 10/ C003

emal  |maros@npd.ufse b

- O ahuno matriculado em disciplina ndo caracteriza vinculo com a UFSGC.
Legenda:
Tipa: |= Disciplina Isolada 0= Ouvinte

Data de emissao: 100311 09:34
& 5eTIC - Superintendéncia de Govemanga Eletrdnica e Tecnologia da Informagdo e Comunicagso

Figura 11. Atestado de matricula.




